PHONG GD-BT TAM NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH AN LONG A Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 03/QD-THAL “A” An Long, ngay 03 thang 07 ndm 2018
QUYET PINH

V@ viéc ban hanh quy ché tiéu ndi bd thwe hién quyén tw chi, tw chiu trach
nhiém vé tai chinh va quan Iy sir dung tai sin cong ciia Truong Tiéu hoc An
Long A

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC AN LONG A

Can ctr Nghi dinh sO 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 04 nam 2006 cua
chinh phu quy dinh vé quyén tu chu, tu chiu trach nhiém quy dinh quyén tu chu tu
chiu trach hiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chitc bd may bién ché va tai chinh dbi
vai don vi su nghi¢p cong 1ap;

_Can ctr Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc qui dinh co ché tu chu cac don vi su nghi€p cong 1ap;
Céan ctr Thong tu sé~71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 08 nam 2006 cua Bo
Tai Chinh v€ viéc huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP;
Can ctr Quyét dinh s6: 101/QD.UB ky ngay 18 thang 9 ndm 2000 ctia UBND
huyén Tam Nong, v€ viéc thanh 1ap Truong tieu hoc An Long A;
Can ctr Quyét dinh sd 361/Qb-UBND-HC ngay 28 thang 12 nam 2017

cia UBND huyén Tam Nong vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé
tai chinh cho Truong Tiéu hoc An Long A giai doan 2018 - 2020;

Can ctr Quyét dinh sb 692/Qb-PGDDT-TCKH ngay 29 thang 12 nam
2017 ctuia Phong Giao duc va Pao tao Tam Nong vé viéc giao du toan thu - chi
Ngan sach Nha nudc ndm 2018 cho céc don vi su nghiép truc thudc Phong Gido
duc;

Can ctr cac quy dinh, ché do, tiéu chuan, dinh mitrc chi ctia Nha nude ban hanh;

Xét dé nghi ctia T6 trudng t6 Van phong Truong Tiéu hoc An long A.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu noi bo thuc
hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh va quan 1y, sir dung tai san
cong cua Truong Tiéu hoc An Long A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2018, c4c
quy dinh cua truong trude day trai vol quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Ban Giam Hiéu Truong Tiéu hoc An Long A, Chu tich Cong
doan, Poan thanh nién, cac t6 chuyén mon va toan thé can bd cong chirc, vién
chtrc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.



Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (Thyc hién);
- Phong GD-DT (Béo céo);
- Phong Tai Chinh (Theo déi);
- Kho Bac (DPé kiém sot chi);
-Luu VT - KT.



PHONG GD-BT TAM NONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH AN LONG A Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi b thue hién quyén tw chi, tw chju trach nhiém vé tai chinh
va quan ly s dung tai san cong
(Ban hanh theo Quyét dinh so: 03/0D-THAL “A” ngay 03 thang 01 nam 2018
ciia Hiéu trueong Truong Tiéu hoc An Long A)

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, st dung tai san cong quy dinh vé ché
dd, dinh muc, tiéu chuan, noi dung cac khoan chi: Ché d6 cong tac phi; chi hoi
nghi; chi dao tao, boi dudng, chi vat tu vin phong, thong tin lién lac, tuyén
truyén, dich vu cong cong... va quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong.

Quy ché nay ap dung théng nhat trong quan 1y, chi tiéu tir ngudn kinh phi
quan ly hanh chinh dugc ngan sach nha nudc giao va quan ly, su dung tai san
cong cua Truong Ti€u hoc An Long A.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

Thyc hién quyen tur chu tu chiu trach nhiém cua Nha truong trong viée t6
chtrc cong viée, sip xép bo may, sir dung lao dong va ngudn lyc tai chinh dé
hoan thanh nhiém vu duogc giao; ting nguén thu nham ting budc cai thién thu
nhap cho can bg, vién chuc cua Truong.

Thuc hién tbt chu truong cua Nha nudc vé thuc hanh tiét kiém, chéng lanh
phi trong chi ti€éu ngan sach, ddm bao cho viéc sir dung tai san cong ding muc
dich, hiéu qua.

La cin ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat chi cia Kho bac Nha nudc; co quan quan ly cap trén; co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, ki€ém toan theo quy dinh.

Tao cong bang trong don vi, khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut
va gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 3. Nguyén tic va ndi dung xay dung Quy ché

Quy ché xay dung trén co so cic quy dinh chi tiéu hién hanh do co quan
Nha nude c6 tham quyén ban hanh va phu hop véi hoat dong cua don vi.

Noi dung Quy ché chi tiéu ndi bd cta truong bao gom cac quy dinh vé ché
dg, tiéu chuan, dinh muc, mue chi thong nhat trong Truong, dam bao hoan thanh
nhiém vu dugc giao, su dung kinh phi tiét ki¢ém c6 hi€u qua, ting cuong cong
tac quan 1y va phu hop véi hoat dong dac thu cua Truong.

Hiéu truong nha Trudng cin cr tinh chat cong viée, khdi lugng sir dung,
tinh hinh thyc hién nam trude, quyét dinh phuong thirc chi phi cho ting cé nhan,



bo phén, don vi tryc thudc nhu: sir dung vén phong pham dién thoai, cong tac
phi...nhdm tiét kiém va nang cao hiéu qua st dung ngudn kinh phi ctua nha
truong.

Tao diéq kién dé co quan va cong churc, vién chirc hoan thanh tdt nhiém vu
dugc giao; dé cao tinh than trach nhi€ém c4 nhan cuia CCVC trong vi¢c thuc hién
nhiém vu dugc phan cong.

Nhitng ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thi thuc hién ché do,
tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

~ Trong truong hop c6 su thay d6i, hiéu truong c6 thé diéu chinh trén co sé
két luan cua Hoi nghi lién tich.

Piéu 4. Cin cir dé xay dung Quy ché

1. Luat Ngan sach Nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nim
2015 cua Quodc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

2. Luat K& toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015 ctia Quoc Hoi
nuoc Cong Hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam; Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30
thang 12 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat ké toan;

3. Nghi dinh sO 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh
phu quy dinh quyén tu chu, tu 9hiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc
bd may, bién ché va tai chinh doi vo1 don vi su nghi¢p cong lap;

4. Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 2 nam 2015 cta Chinh
phu quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

5. Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot so di€u cua Luat thi dua, khen thuong;

6. Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2014 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong co quan nha
nuée, don vi su nghiép cong 1ap va cac to chire co sir dung ngan sach nha nudc;

7. Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nim 2006 ctua Bo Tai
chinh, Thong tu 113/2007/TT-BTC ngay 24/09/2007 ctia Bo Tai chinh va
Thong tu 07/2009/TTLT- BGDDT-BNV ngay 15 thang 04 nam 2009 Hudéng
dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cua
Chinh phu;

8. Thong tu Lién tich sé 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08
thang 3 nam 2013 hudng dan thuc hién ché d6 tra luvong day thém gid ddi véi
nha gido trong cac co s¢ gido duc cong lap;

9. Théng tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28 thang 03 nim 2016 Quy dinh ché
do giam dinh muc gio day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan khong
chuyén trach trong cac co so gido duc cong lap thudc hé thong gido duc qudc dén;

10. Théng tu 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thang 6 nim 2017 sita doi, bd
sung mot s6 diéu cua Quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi gid0 vién phé) thong ban
hanh kém theo thong tu sd 28//2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 niam 2009



cua B0 truong Bo Gido duc va dao tao.

11. Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cua Bo Tai
chinh huéng dan Ché do ké toan hanh chinh, su nghiép;

12. Quyét dinh 6 25/2010/QD-UBND ngay 18/8/2010 cia UBND tinh Pong
Thap, ban hanh quy dinh ché€ d9 chi tiéu don ti€p khach nude ngoai, chi tiéu t6 chire
cac hoi nghi, hdi thao qudc t€ va chi ti€u tiép khach trong nudce tai tinh BPong Thap;

13. Quyét dinh 653/QD/UBND-HC ngay 21 thang 7 nam 2014 cua
UBND tinh Bong Théap vé phé duyét dinh murc chi cac hdi thi tir nam 2014;

14. Hudng dfm s6 29/HD-SGDPT-STC ngay 01/10/2014 cia SGDPT-
STC bong Thap vé viéc thuc hién ndi dung va muc chi cac ky thi, hoi thi va
hoat dong ctia nganh giéo duc tr nam hoc 2014 - 2015;

15. Cong van s6 239/UBND-KHTC tinh Dong Thép, ngay 19 thang 05
nam 2016 vé viéc mirc chi hoc sinh khen thudng cu6i nam;

‘ 16. Cong van sb 658/SGDDT—KHTC cua S& Giao duc va Pao tao tiqh
bong Thap, ngay 19 thang 05 ndm 2016 v€ murc chi hoc sinh khen thudéng cudi
nam;

17. Cong van 1991/STC-HCSN ngay 28/10/2014 ctia S& tai chinh vé viéc
chi tra thinh giang cho gido vién;

~18. Cong van s6 787/UBND-KTTH ngay 28/12/2017 cia UBND tinh
bong Thap, vé viéc trién khai thyc hién Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HDND
ngay 07/12/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh;

19. Quyét dinh sd 361/Qb-UBND-HC ngay 28 thang 12 nam 2017 cua

UBND huyén Tam Nong vé viéc giao quyén tu chi, ty chiu trach nhiém vé tai
chinh cho Truong Tiéu hoc An Long A giai doan 2018 - 2020;

20. Quyét dinh sd 692/Qb-PGDD-TCKHT ngay 29 thang 12 nam 2017
cta Phong Giao duc va Pao tao Tam Nong vé viéc giao du toan thu - chi Ngén
sach Nha nudc nam 2018 cho cac don vi su nghiép truc thudc Phong Gido duc;

21. Can cr vao mét sb Nghi dinh, Thong tu va cac van ban hudng dan hién
hanh;

22.Can cir y kién théng nhét ctia toan thé can bo, giao vién, nhan vién
trong hoi nghi can bd cong nhan vién chirc;

23. Can ctr vao tinh hinh thu chi tai chinh cta Truong Tiéu hoc An long
A bao gdbm nguon thu tir Ngan sach Nha nude cap, nguon thu sy nghiép va cac
nguon thu hop phap khac.

I1. NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Chi cong tac phi di cong tic trong nwéc

1. Ché d6 di cong tac trong nudc (Bao gd6m ché do di cong tac theo su phéan
cong cua lanh dao va ché dg di hoc tap kinh nghiém): Thuc hién C‘()ng van §6
787IUBND-KTTH ngay 28/12/2017 caa UBND tinh Bong Thap, vé viéc trién



khai thuc hién Nghi quyét so 142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh vé qui dinh ché d6 cong tac phi, ché do t6 chtic cac cude hoi
nghi déi véi cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap trén dia ban
tinh Pong Thép.

2. biéu kién duoc thanh toan cong tac phi

- Phai dugc lanh dao nganh hodc Hiéu trudéng phan cong, cu di cong tac
theo ké hoach chuyén mon, thu moi, theo quyét dinh va thuc hién ding nhiém
vu dugc giao.

- Nguodi di hoc tap, bdi dudng kinh nghiém phai c6 ke hoach cta nha
truong, ké hoach nay phai duoc phé duyét cia cap co thim quyén.

- C6 du nhiing diéu kién dé thanh toan tién tau, xe, hoa don tién tro (néu
c6), thu moi hdi nghi, cong 1énh cé xac nhan ctia don vi ctr di cong tac va noi
dén cong tac, phai dugc ké day du trén giay di duong.

- Ké toan co quyén tir chéi thanh toan nhitng cong 1énh khong dugc ké
khai day du va khong du chir ky.
3. Ché d6 thanh toan cong tac phi

Céan bg, gido vién, nhan vién di cong tic trong va ngoai tinh thi dugc
thanh toan tién tau xe theo murc cu thé nhu sau:

- Pdi vé6i CB, CC, VC khong co6 tiéu chuan dugc bb tri xe 6 t6 khi di cong
tac, ma ty tic bang phuong tién ca nhan thi duoc thanh toan tién chi phi di lai:
Cu ly tir tru s& co quan dén noi cong tac dat 15 km tro 1én duoc thanh toan
khoan mirc 2.000 dong/km (gdm: khiu hao xe 800 dong/km, nhién liéu 1.200
d6ng/km); chi phi qua pha, do thanh toan theo thyuc té. Cur ly tir co quan dén noi
cong tac khong dat 15 km thi dugc thanh toan chi phi xdng xe, pha, do theo thuc
té. Mtic khoan tién ty tiic phuong tién bang 3500d/km.

Can bg, gido vién, nhan vién dl hoc boi dudng ca nhan; tham du cac budi
Thao, hoi giang do Phong gido duc t6 chirc thi duge thanh toan tién tau xe theo
muc khodn (néu co6 kinh phi) trong tinh: 2.000 dong/km, khong chi phu cap cong
tac phi.

4. Vé phu cép luu tra

Trong tinh: 100.000 dong/ngay/ngudi (c6 cu ly tu co quan dén noi cong
tac dat tir 15km tr¢ 1€n). Ngoai tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi. K& ca truong
hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay).

5. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Thanh toédn theo hinh thirc khoan:

Mtrc khoan 13 350.000 dong/ngudi/ngay khi di cong tac tai cac quan,
thanh phd truc thudc trung wong va thanh phd do thi loai I thudc tinh (khac
tinh); 300.000 dong/ngay/ngudi khi di cong tac tai cac tinh, thanh phd con lai
(khac tinh); 200.000 dong/ngudi/ngay khi di cong tac tai cac huyén, thi xd, thanh



pho trong tinh; 100.000 dong/ngu:orl/ngay khi di cong tac tai cac xa, phuong, thi
tran trong huyén, thi xa, thanh phé (co6 cu ly dat 15 km trg 1én).

Thanh toan theo hoa don thuc té:

- Pugc thanh toan mirc gid thué phong nghi t6i da 800.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong tai cac quan, thanh phd truc
thudc trung uwong va thanh phé do6 thi loai I thudc tinh; tdi da 600.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong tai cac ving con lai.

- Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1¢ nguot hoac
1¢ nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong thyc té
nhung t6i da khong dugc vuot muc tién thué phong ctia nhimg nguoi di cung
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

Céac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a murc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cta phép lut.

6. Phuong thirc thanh todn: thanh toan bang tién mat khi c6 day du hoa
don, chiing tir, bang ké thanh toan dinh kém va bang thanh todn tién khoan cong
tac phi.

Piéu 6: Chi thanh toan tién thém gio

Theo Théng tu lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08
thang 3 nam 2013 hudng dan thyuc hién ché do6 tra luong thém gid ddi véi nha
giao trong cac co so gido duc cong lap va Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay
28 thang 3 nam 2016 huéng dan thyuc hién quy dinh ché do giam dinh muc gid
day cho gido vién, giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach trong
cac co so gido duc cong 1ap thudc hé théng gido duc qudc dan, thong tu
15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 sira doi, bd sung mot s6 diéu
ctia Quy dinh ché do lam viéc ddi voi gido vién phd thong ban hanh kém theo
thong tu s6 28//2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 cta Bo truéng Bo
Giao duc va dao tao.

Piéu 7. Chi phi hdi nghi, hdi thio, tiép khach

~ Can ctr Quyét dinh s6 25/2010/QD-UBND ngay 18/8/2010 ciia UBND tinh
bong Thap, ban hanh quy dinh che do chi tiéu don ti€p khach nude ngoai, chi tiéu to
chtic cac hoi nghi, hoi thao qudc t€ va chi tiéu tiép khach trong nudc tai tinh Dong
Thap.

Khi c6 yéu cau to chirc hdi nghi, cac bd phan c6 trach nhiém phai chuan
b1 day du tai li¢u, du so6 luong cho ngudi tham du, don vi chi ho trg tién nudc
uong to1 da khong qua 15.000 dong/nguoi/ngay (n€u cd kinh phi), tranh lang
phi, ton kém.

Chi moi com: Khong t6 chuc chi chiéu dai d6i voi khach trong nude dén

lam vige tai don vi; truong hop xét thay can thiét thi chi t6 chirc moi com khach
theo murc chi tiép khach murc chi toi da khong qua 200.000 dong/1 suét.



Ké toan khl duyét p,héi can cu thu moi, danh sach dy hdi nghi, dam bao
chi dung thanh phan va ché d¢ qui dinh hién hanh.

Pi¢u 8. Vin phong pham
8.1 Vin phong pham

Hang thang nhan vién van phong s& cin ctr vao bang dé nghi cua céc to
chuyén mon, b phan nghi€p vu dé mua van phong pham cap phat sau khi c6 su
phé duyét cua thu trudng don vi.

8.2 Dung cu van phong

Mua sim tai san, céng cy, dung cy, dd dung van phong. Trudong hop mua
sam tai san hoac nhiing dung cy, cong cu van phong c6 gia tri trén 5.000.000
dong thi phai kém theo bang bdo gia.

8.3 Vat tu van phong khac
- Vat tu van phong khac.

Viéc soan thao van ban phai dam bao tinh chinh xac, ding thé thurc qui dinh,
chinh stra van ban trén may tinh, khuyén khich stir dung giay hai mat cac van ban du
thao, bao cdo... Chi in ra giay khi ban da hoan chinh.

Piéu 9. Ché d thong tin, tuyén truyén, lién lac

Hang thang cdn ctr vao hoa don thu tién cua cac co quan, dich vu dé lam
ching tir thanh toan gom:

+ Cuoc phi dién thoai, cudc phi buu chinh, cudc phi internet, chi phi
khac...;

+ Séach bao tap chi, thu vién va tuyén truyén gido duc phap luat;
+ An pham, phim anh;

Tat ca cong chire, vién chirc dugc phép st dung mang Internet khi c6 viéc
can tai cac thong tin phuc vu cho cong tac chuyén moén dang dam nhiém. Khi st
dung mang Internet tranh lang phi nhu tan gau, chat trén mang...

Ké toan don vi c¢6 chirc nang va nhiém vu tip hop, phéan tich, danh gia
hi¢u qua stir dung cac dich vu cong va tai san cong phuc vu cong tac cua don vi
lam tham muu cho 1anh dao co quan chan chinh kip thoi nhitng sai sot va lang
phi (néu co).

Piéu 10. Sir dung dich vu cong cong

Hang thang ké toan truong s& cin clr vao hoa don thu tién thyc té ciia bén
cung cap dé lam chung tir thanh quyét toan theo thuc t€ ma don vi da st dung
bao gom:

- Tién thanh toan vé sinh moi trudng;

10.1. Viéc sir dung dién



Khi ra khoi phong lam viée tur 15 phut tr¢ 1én (khong con ai trong phong)
thi phai tit cac thlet bi dién khong can thiét, hét gio lam viéc phai cit nguon
dién. Tan dung tdi da anh sang va gié tu nhién, tat bt dén chiéu sang khi so
nguoi lam viéc trong phong giam.

Hang thang ké toan truong s& cin ct vao hoa don thu tién thuc té ctia bén
cung cap dé lam ching tir thanh quyét toan theo thuc t€ ma don vi da st dung
bao gom:

- Tién dién thap sang;
10.2. Viéc sir dung nudc

Cén b, cong- vién chirc phai khoa van nude khi dung xong, truong hop
khi m¢ van khong cé nudc phai khda van lai. Néu phat hi¢n 1o ri, hu hong...
phai bao ngay cho to trudng t6 vin phong co bién phap xir 1y kip thoi va sir
dung nudc phai tiét kiém.

Hang thang ké toan truong s& cin ctr vao héa don thu tién thuc té clia bén
cung cap dé lam chung tr thanh quyét toan theo thuc t€ ma don vi da st dung
bao gom:

- Tién nudc phuc vu sinh hoat;
Piéu 11: Chi phi thué muwén

- Thué muoén phuong tién van chuyén (khi thué xe phai co hop dong,
thanh 1y hop dong va bién nhén hoac hoa don tai chinh (néu c6) theo quy dinh);

- Thué muén thiét bi cac loai;

- Thué muén khac (quyét toan theo chtng tir thuc té khi don vi ¢ nhu
cau).

Piéu 12. Chi sira chira thwong xuyén

Giao can bo chuyén quan tai san thuc hién ding qui dinh tai Quyét dinh
s6 22/QP.UB ciia UBND tinh Pong Thap. Khi tai san don vi bi hu hong ké toan
don vi ¢6 trach nhiém lién hé cac don vi stra chita dé 1én ké hoach, kinh phi stra
chita va bdo céo Ban lanh dao xin stra chita kip thoi nham dap tng nhu cau cong
viéc cua don vi.

Pi¢u 13. Chi phi nghiép vu chuyén mén

+ Phé t6 in an tai liéu bleu mau (Phiéu diéu tra pho cap, tho moi, cong
van, tu liu tai liéu tham khao, gidy di duong, danh sach hoc sinh, sO sach quy
dinh cua Piéu 1& Truong tiéu hoc) khi CBGV c¢6 nhu cau thi phai lam dé nghi va
phai duoc su dong v, ky duyét cua Hiéu truong;

+ Pau tu mua sam biéu ban dd, so do, tranh anh;

+ Chi mua hang hoa vat tu va cac loai may, thiét bi cong nghé¢ phuc vu
giang day;

+ Trang bi cac dau sach, tai liéu ché do dung cho chuyén mén nghiép vu;

+ Chi hd tro hoat dong cua cac td chirc bang, doan thé;



+ Chi trang phuc cho nhan vién y té, nhan vién bao v¢, cap dudng, gido
vién ban tra (néu co);

+ Chi phi chuyén mén khéc.

Piéu 14: Chi mua sim TSCP

Viéc mua sdm tai san phai thuc hién ding trinh ty tha tuc theo qui dinh
cua nha nudc hién hanh. Bo phan chiu trach nhiém mua sdm tai san phai khao
sat gia, sau do tham muu véi lanh dao chon Iya mua tai san ding gia va co chét
luong.

Piéu 15. Quy dinh sir dung kinh phi hanh chinh tiét kiém dwoc

Céan cur vao Nghi dinh sO 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu ctia don vi sy nghiép cong 1ap cu thé nhu sau:

Hang nam, sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp thué va cac khoan
nop khac theo quy dinh; phan kinh phi ti€t kiém chi, chénh I¢ch thu 16n hon chi
cua hoat dong dich vu (n€u c06); don vi dugce str dung theo trinh tu nhu sau:

- Chi tra thu nhap tang thém cho nguoi lao dong: Can ctr két qua tai chinh,
s6 kinh phi tiét kiém duoc; don vi dugce xac dinh tong muc chi tra thu nhap
trong nim ctia don vi tdi da khong quéa 1 1an quy tién luong cép bac, chirc vu do
nha nudc quy dinh. Viéc chi tra thu nhap cho tung nguoi lao dong trong don vi
thue hién theo nguyén tac: ngudi ndo co hiéu suat cong tac cao, dong gdp nhiéu
cho viéc tang thu, tiét kiém chi duoc tra nhiéu hon. Thi truong don vi chi tra thu
nhap tiang thém theo quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

- Chi khen thudng cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi theo hiéu
qua cong vi¢c va thanh tich dong gop vao hoat dong cua don vi.

- Chi phuc loi, trg cip kho khan dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca truong
hop nghi huu, nghi mat suc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché thyc
hién tinh gidn bién ché.

- Chi tang cuong co s¢ vat chét ctia don vi.

Pi¢u 16. Chi tra thu nhip ting thém

- Hang nam cén ct vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai toan
bd cac khoan chi phi hoat dong, néu chénh léch thu 16n ‘hon chi nha truong s&
chia thu nhap tang thém cho nguoi lao dong cua don vi gom lao dong trong bién
ché, lao dong hop dong tir 1 ndm tré 1én theo nguyén tic gan chat luong va hiéu
qua cong viéc cua timg ngudi. Nguoi nao c6 hiu qua cong tac cao, c6 dong gop
nhiéu cho viéc tang thu, tiét ki¢ém chi dugc huong cao hon; phuong an tra thu
nhap tang thém dya trén luong cap bac chirc vy, hiéu suit cong tac cla timg can
bo, gido vién, nhan vién theo két qua binh bau A,B,C,D (Can ctr dé phan loai
A,B.C,D la dua vao két qua danh gid cong churc, vién chuc cudi nam hoc cung
nam tai chinh).

- Mure chi cu thé nhu sau:

Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu : 100%
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Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu . 80%

Loai C: Hoan thanh nhiém vu : 50%

Loai D: Khong hoan thanh nhi¢m vu : Khong dugc hudng.

- Riéng dé@ v6i nhitng truong hop sau s& khong duge hudng phan thu
nhap tang thém goém:

+ Can b vién churc di hoc tap trung dai han tur 3 thang trd 1€n.

+ Can b vién churc sinh con thir 3 (trong thoi gian 1 ndm).

+ Can bd vién chuc bi ky luat tir hinh thue khién trach tro 1én.

+ Can bd vién chuc nghi bénh tir 02 thang trd 1én.

+ Can bd vién chuc nghi bénh khong hudng luong.

+ Can b9, giao vién, cong nhan vién hop ddng c6 thoi gian cong tac chua
du 12 thang tinh tir ngay hop dong (Khong ké thoi gian thir vige).

Thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhi€ém veé thuc hién nhiém vu, to
chtic bd mdy, bién ché theo nghi dinh s6 43/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006
ciia Chinh phu va Thong tu lién tich sé6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay
15/4/2009 cua Lién Bo Giao duc va Dao tao - BO Noi vu.

Miuc xdc dinh thu nhdp ting thém thuc hién theo quy dinh tai thong tu
71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nim 2006 cua Bo Tai chinh huéng dan thuc
hién nghi dinh 43/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh
quyen tu chil ty chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, to chitc bd may bién
ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap

Pi¢u 17: Sir dung kinh phi tir cic ngudn thu hoc phi, cin tin, nha xe
- Pon vi thuc hién nguén thu can tin dé chi tién tra, nude uéng phuc vu
cho can by, giao vién, nhén vién lam viéc hang ngay, chi tra nudc cac ngay 1¢
nhu 1€ khai giang, 1€ tong két, Hoi nghi CBCC, ngay Nha gido Viét Nam,... khi
thanh todn c6 danh sach ky nhan kém theo; chi khen thudng giao vién, nhan vién
c6 thanh tich trong thuc hién nhiém vu dugc giao.
- Sau khi chi cac khoan theo quy ché, phan kinh phi tiét kiém dugc don vi
chi thu nhap tdng thém cho CB-GV-NV nha truong.
Picu 18: Quy dinh viéc sir Iy vi pham va gidi quyét cac trwong hop
dac biét khi sir dung vrgt mirc va sai quy dinh.
Néu vi pham thi s& b xir Iy tdry theo mirc d9. Khi sir dung vuot dinh mic
va sai quy dinh thi phai bdo cho Ianh dao don vi biét dé kip khac phuc, sira chira.
I11. TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. T6 chirc thue hién
Poi Yc’ri can b, vién chuc don vi: Thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay,
thanh quyét toan cac khoan tam tng kip thoi, dung quy dinh (thoi gian thanh
toan tam tng khong qua 05 ngay ké tir ngay hoan thanh nhiém vu).
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D01 v6i cac To: Hang quy to chiic hop t6 dé nhan xét, gop y viéc thu, chi
cac ngudn trén co sé nhiém vu duge giao dé xay dung bd sung vé chi tiéu.

Pdi voi Ké toan don vi: Ké toan chiu trach nhiém theo dai, quan ly céc
ngudn thu cua don vi va tham muu dé xuét cho tha truéng don vi quyét dinh chi
tiéu trén co s dé nghi cua cac to va hoi dong cua don vi. Pinh ky hang thang,
quy, nam, dot xuét bao céo cho thu trudng don vi vé tinh hinh két qua thuc hién
cac ngudn thu - chi dé diéu tiét phu hop va niém yét cong khai tai chinh trude
tap thé cua don vi theo dinh ky.

Thuc hién mé so, ghi s6 va khoa s6 ké toan, chép hanh theo Luat ké toan,
Lap bao cdo tai chinh, béo céo quyét toan ngan sach dam bao trung thuc, khach
quan, dﬁy du, kip thoi, phdn anh ding tinh hinh tai san, thu, chi va str dung cac
ngudn kinh phi cua trudng.

Cong khai tai chinh du toan hang thang, qui, ndm theo quy dinh cua B0
Tai Chinh va thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B6 Tai Chinh vé
viéc hudng dan cbng khai ngan sach d6i voi don vi du toan ngan sach, to
chtc dugc ngan sach nha nudc hod tro.

Péi v6i Thu trudng don vi: Thu trudng don vi chiu trach nhiém quan ly
toan by kinh phi hoat dong cua don vi, trén co s¢ dé nghi cua ké téan, cua ca
nhan, céc t0, tap thé don vi, tha truong xem xét va quyét dinh viée chi ti€u cac
khoan kinh phi cua don vi tiét ki¢m, hop 1y.

Piéu 20. Quy dinh diéu khoén thi hanh

Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, st dung tai san cong duoc thong qua tai
Ho1 nghi cén bo, vién chic cua Nha truong va da duoc bo sung. C6 hicu luc thi
hanh ké tir ngay 01/01/2018 moi quy dinh ciia Nha truong trude day trai véi Quy
ché chi tiéu ndi bo nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mAc can phai b6 sung
stra d6i, dé nghi cac ca nhan, bo phan phan anh truc tiép bang van ban vé ban giam

hiéu dé bao cdo Hiéu truong trudng tiéu hoc An Long A xem xét, giai quyét.

Quy ché nay duoc gui dén Phong Tai chinh K& Hoach, Phong Gido duc
Huyén Tam Nong, Kho bac Nha nudc noi Truong mo tai khoan, thong bao toan
truong theo quy dinh hién hanh va duoc niém yét tai bang thong tin nha
truong./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Phong GD-DT (bao céo);
- Phong Tai Chinh (theo dbi);
- Kho Bac (dé kiém soat chi);
- BCH Cong doan (phdi hop);
- Nhu diéu 3 (thyuc hién);

- Luu VT. Pham Cong Nhu
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